Obec Lesni Jakubov, Lesni Jakubov 30, 675 73 Rapotice

Smeérnice ¢. 1/2021
pro zadavani vefrejnych zakazek malého
rozsahu

Smérnice upravuje zasady a postupy obce pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
(dale jen ,,VZMR¥) a upfesiiuje uzavirani smluvnich vztahii obce, jako vefejného zadavatele
(dale jen ,,zadavatel*) s dodavateli stavebnich praci, doddvek a sluzeb (dale jen ,,dodavatel).
Smérnice stanovuje postup zadavani VZMR na zdkladé vyse pfedpokladané hodnoty zakazky.
Zadavatel nepostupuje u VZMR dle zékona &. 134/2016 Sb., o vefejnych zakdzkach, ve znéni
pozd&jsich predpist (dale téz i ,,ZVZ*), avSak je povinen dodrzet zdsady uvedené v
ustanoveni § 6 ZVZ a § 4 zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné sprave a o
zméné nékterych zakond, ve znéni pozdg&jsich predpisi — hospodarny, efektivni a Gcelny
vykon vetejné spravy.

Zadavatel dle ustanoveni § 18 odst. 5 ZVZ (Zéakon o vefejnych zakazkach), neni povinen
zadéavat podle tohoto zakona VZMR; zadavatel je viak povinen dodrzet zasady uvedené v § 6
ZVZ . Zasady postupu dle ustanoveni § 6 zakona o vefejnych zakazkach ¢. 137/2006 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpist, jsou stanoveny:

- dle odst. 1 - zadavatel je povinen pii postupu podle tohoto zédkona dodrZovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace,

- dle odst. 2 - zadavatel nesmi omezovat ucast v zadavacim ¥izeni tém dodavateliim, ktef{ maji
sidlo nebo misto podnikani v &lenském staté Evropské unie a ostatnich statech, které maji s
Ceskou republikou & Evropskou unii uzavienou mezinarodni smlouvu zarucujici piistup
dodavatelti z té&chto statt k zaddvané veiejné zakazce, dodrZovat i zésady hospodarného,
Gcelného a efektivniho nakladani s vefejnymi finanénimi prostfedky — viz odkaz na
ustanoveni § 4 zakona & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné
nékterych zakont, ve znéni pozdé&jsich piedpisil.

Verejna zakazka malého rozsahu

Vefejnou zakézkou malého rozsahu dle § 12 odst. 3 zakona €. 137/2006 Sb., o vetejnych
zakéazkach, ve znéni pozdgjsich piedpisii (dale jen ,,ZVZ), se rozumi vefejnd zakazka, jejiz
piedpokladana hodnota nedosahne:

v piipadé vetejné zakdzky na dodavky nebo sluzby do 2 mil. K& bez DPH

nebo

v piipadé vetejné zakdzky na stavebni prace do 6 mil. K¢ bez DPH

1) Zavazna pravidla pro zaddvani vefeinych zakazek v hodnoté do 100.000,-- 250.000,--
K¢ bez DPH.




Povetenou osobou zadavatele oprdvnénou ¢init jménem a na Glet zadavatele tyto ukony je
starosta obce.

Starosta zaddvd zakdzku piimo bez vybérového ftizeni pisemnou objedndvkou popt.
smlouvou. Pravo zadat zakazku I. kategorie ve vy$i do 100 000,- 250.000,-- K& bez DPH
piislusi starostovi. Zakéazka se zadava firmé&, kterd je vybrana na zakladé znalosti situace na
trhu jak z hlediska ceny, tak i kvality a spolehlivosti firmy. Starosta odpovida za to, Ze firma
jim vybrand mé dostate¢né odborné, materialni a dalsi ptedpoklady pro Gsp&iné zvladnuti
zakazky v pottebné kvalité a ve stanovené lhite. Starosta odpovidd za to, Ze zadani zakéazky
bude za cenu obvyklou v misté a ¢ase plnéni. Pfi rozhodnuti o tomto zpiisobu zadéni zakazky
je povinen vychézet z informaci o trhu a svych zkuSenosti. Pfednost md vzdy poptavkové
fizeni pro svou priikaznost. Objedndvky v piipad€, Ze se jednd o zakézku I. kategorie
podepisuje starosta, v ptipadé mistostarosta.

Pisemnou smlouvu je nutné uzaviit vzdy, pokud vySe pen&Zitého zavazku ze smlouvy
piesdhne ¢astku zakazky I. kategorie (100 000,- 250.000,-- K&). Bude-li vSak s ohledem na
charakter zakdzky potieba zajistit prava a zavazky obce, pak je rovn&Z nutné uzaviit pisemnou
smlouvu i u zakazky I. kategorie. O nutnosti uzavieni pisemné smlouvy rozhodne starosta.
Starosta miize také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie II.
niZe uvedené.

2) Zavazna pravidla pro zadavani veiejnych zakdzek v hodnoté od 100 001.-- 250.001.--
K¢ bez DPH do a nepresahujici 1 000 000,-- K¢ bez DPH.

Povétenou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na Gcet zadavatele tyto kony je
starosta obce. Starosta zaddva zakazku uskuteénénim vybérového fizeni, které miZe byt
provedeno témito zplisoby:

a) starosta oslovi minimaln€ 3 dodavatele jednoduchou Zadosti o zpracovani cenové nabidky
(pisemné nebo mailem nebo pies datovou schranku), bez organizace vybérového fizeni
specifikovaného v odst. b) a bez zadavaci dokumentace. Objednavku popt. névrh smlouvy
s vybranym dodavatelem predklada zadavatel ke schvaleni na jednani zastupitelstva obce.
Smlouvu podepisuje starosta obce.

nebo

b) starosta oslovi minimalné dodavatele vyzvou pro podéani nabidky. Soucasti vyzvy bude
zadavaci dokumentace, kterd bude obsahovat zejm.: pfedmét, misto a dobu plnéni, poZadavky
na prokdzani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky, termin odevzdani
nabidek a dalsi poZzadavky pfedem uréené a stanovené zadavatelem. Pokud starosta pouZije
zaddvaci dokumentaci, musi byt pted vyhldSenim vyb&rového Fizeni schvélena
zastupitelstvem obce, nésledné¢ podepsana starostou. Hodnoceni nabidek provede
zastupitelstvo obce tak, aby byl zajistén transparentni zpiisob zad4dvaciho Fizeni.

Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem schvaluje zastupitelstvo obce, smlouvu podepisuje
starosta.



3) Zavazna pravidla pro zaddvani verejnych zakizek v hodnoté od 1 000 001.-- K& bez
DPH do 1999 999.- K¢ bez DPH pro dodavky a sluzby, od 1 000 001.-- K& bez DPH do
5999 999,-- K¢ bez DPH pro stavebni prace

Zadavatelem podminek pro vefejnou zakdzku je zastupitelstvo obce Lesni Jakubov, ta
rozhodne, zda zakazka bude soutéZena formou uzaviené vyzvy nebo oteviené vyzvy.
Zadavatel uskuteéni vybé&rové fizeni, v némz pisemné oslovi minimaln& 3 dodavatele.

V piipadé oteviené vyzvy zvefejni zadani pro vefejnou zakdzku na www strankach obce a na
vyvésce pred budovou obecniho Gfadu a na profilu zadavatele.

Osloveni dodavatelti bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soudasti vyzvy
bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejm.: pfedmét, misto a dobu plnéni,
pozadavky na prokazani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky, termin
odevzdani nabidek a dal$i poZzadavky piedem uréené a stanovené zadavatelem. Zadavaci
dokumentace bude pfed vyhlaSenim projednéna a schvalena zastupitelstvem obce, nasledné
podepsana starostou obce. Vzdy musi byt nabidky dorudeny — odeslany na obec v zalepenych
obalkach, oznadenych ,NEOTVIRAT — VEREINA ZAKAZKA“, bude ustanovena komise
pro otevirani a hodnoceni nabidek, aby tak byl zajistén transparentni zpisob zadavaciho
fizeni. Otevirani obdlek se musi uskuteénit ihned poté, co skongila lhita pro podani nabidek.

Pokud nebude provadét zastupitelstvo obce hodnoceni a otevirani obélek, tak ustanovi komisi
pro otevirdni obdlek a hodnoceni nabidek, kterd musi mit nejméng 3 &leny. VSichni ¢lenové
Cestn€ prohlési svoji ml¢enlivost a nepodjatost o skutetnostech souvisejicich s jednanim ve
vybérovém fizeni.

Zastupitelstvo obce provede vyhodnoceni nabidek podle ptedem stanovenych hodnoticich
kritérii a pofidi zpravu z vybérového fizeni s odiivodnénim vybéru nejvyhodnéjsi nabidky,
piip. nevybere zadnou z nabidek.

Néavrh smlouvy s vybranym dodavatelem predkladd zadavatel ke schvaleni na jednani
zastupitelstva obce. Smlouvu podepisuje starosta obce.

Pokud cena zakizky dosahuje 500.000,- K& (bez DPH) a vySe, je povinnosti zadavatele,
dle § 147a odst. 1a) ZVZ, uveiejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu véetné
jejich zmén a dodatkii do 15 dnii ode dne jejich uzavieni.

Vviimky ze smérnice

Starosta v piipadé bezprostfedniho ohroZeni, odvraceni mimofadnych nebezpeéi nebo Skod na
majetku piip. zdravi ob&ant, havérie apod., miiZze rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat
vefejnou zakazku ptimo jedinému uchazeéi, pfi¢emz toto rozhodnuti schvali zastupitelstvo
obce a nésledné¢ bude informovat zastupitelstvo obce. Omezeni z tohoto ustanoveni je u
vefejné zakdzky financované z dotaéniho programu, nebo pokud se financovani z dotaéniho
programu byt jen ptedpokladd, vtomto pripadé nesmi starosta postupovat pii vyb&ru
zhotovitele timto zptisobem.

Vyjimky z této smérnice schvaluje zastupitelstvo obce a to predev§im pii zaddvani
projektovych dokumentaci zejména pii ndvaznosti na predchozi stupné projektové
dokumentace, nebo pfi rozdéleni zakazky na etapy



Obecna ustanoveni

Je-li pfedmét verejné zakdzky financovan z dota¢niho programu, nebo se financovani z
dotaéniho programu byt jen pfedpoklada, nesmi zadavatel postupovat pii vybéru zhotovitele
dle odstavce Vyjimky ze smérnice. Existuji-li navic pro dany dotadni program, z néjZ se bude
nebo i se predpoklada predmét vefejné zakazky financovat, zvlastni pravidla poskytovatele
dotace pro zadavani vefejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat piednostné podle
téchto zvlastnich pravidel.

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele (vEetné poptavkového Fizeni) musi byt
archivovany po dobu min. 10 let u pifslusného zadavatele. Je-li pfedmét vefejné zakézky
financovéan z dota¢niho programu, nebo poskytovatel uril lhtitu del$i, musi byt dodrZeny
podminky a lhtity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Zaveéreina ustanoveni:

1. Smérnice projednana a schvalena Zastupitelstvem obce Lesni Jakubov
dne 03.11.2021
2. Tato smérnice nabyva platnosti patnactym dnem po zvefejnéni

D

Podpis starosty




